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Zamawiajacy:

Narodowy Instytut Kardiologii Stefana kardynata Wyszynskiego
Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Alpejska 42, 04-628 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

Tryb udzielania zamowienia: Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego do
procedury udzielania zamowien publicznych ponizej kwoty 130 000 zt.

1. Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga dotyczgca rezerwacji, sprzedazy i sukcesywne;j
dostawy biletow lotniczych na zagraniczne i krajowe przewozy pasazerskie na potrzeby Narodowego
Instytutu Kardiologii.
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia znajduje sie w zataczniku nr 1.

2. Kody CPV: 63.50.00.00-4 ustugi biur podrézy, podmiotow turystycznych i pomocy turystycznej.

3. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja nastepujace kryteria:

a) posiadaja uprawnienia i spetniajg wymogi prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) ustugi $wiadczone przez Wykonawce w zakresie sprzedazy biletéw lotniczych muszg spetnia¢
standardy Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego (IATA)

c) nie wszczeto wobec nich postepowania upadfosciowego ani nie ogtoszono upadtosci z
wyjatkiem Wykonawcy, ktéry zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
Sadu, jezeli zaspokojenia wierzycieli nie przewiduje sie przez likwidacje; nie otwarto wobec
Wykonawcy likwidacji,

d) nie zalegaja z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne,

e) posiadajg udokumentowane doswiadczenie obejmujgce nalezyte wykonanie w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia przez Wykonawce
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej 4 ustug w zakresie zblizonym do
niniejszego przedmiotu wraz z podaniem ich wartosci, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 3 do
zapytania).




4. Termin realizacji umowy:
12 miesiecy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania srodkow jakie Zamawiajacy planuje
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

5. Kryteria oceny oferty:

Kryterium oceny ofert Ranga
Lp.
1; Cena opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego 60%
biletu lotniczego zagranicznego
2. Cena opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego 30%
biletu lotniczego krajowego
3. Upust 10%

6. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium:
Dla kazdej oferty zostanie wyznaczony WOF - wskainik oceny ofert gdzie:

WOF = K; +K; +K3
NajniZsza cena brutto sposrod wszystkich cen w zfozonych
” Cena optaty transakcyjnej za ofertach
1 | wystawienie jednego biletu K1 . . x 0,60 x 100
lotniczego zagranicznego —60% Cena badanej oferty (brutto)
Najnizsza cena brutto sposrod wszystkich cen w ztoZzonych
o ofertach
K2 | Cena optaty transakcyjnej za K2 = x 0.30X100
wystawienie jednego biletu Cena badanej oferty (brutto)
lotniczego krajowego
=30%
Wysokosé upustu w ocenianej ofercie
K3 = x 0,10X100
K3 |Upust-10% Najwyzszy upust sposrod wszystkich upustow w zteZzonych
ofertach

Oferta, ktdra uzyska najwyzszy wskaznik WOF na podstawie kryteriow okreslonych w opisie przedmiotu
zamowienia, zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza, a z firma ktéra ja ztozyta zostanie
podpisana umowa ktdrej wzér stanowi zatacznik nr 4.

e Oferty beda poddane ocenie wedtug nastepujgcych kryteriow przypisujac im odpowiednie wagi
procentowe:

Cena (K1) — cena brutto opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego zagranicznego —
60%
Cena (K2) — cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego —30%




Upust (K3) — wysokosci upustu okreslonego w % od ceny biletu lotniczego przewozinika, jakiego
wykonawca udzieli Zamawiajgcemu przy sprzedazy biletu — 10%
Ocena punktowa oferty zostanie dokonana zgodnie z w/w formufa.

Obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Do poréwnania ofert pod
uwage bedzie brana cena oferty brutto.

7. Opis sposobu obliczania ceny oferty
a) Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia formularza oferty i okreslenia w nim:
—ceny brutto opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego zagranicznego,
—ceny brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego,
—wysokosci upustu okreslonego w % od ceny biletu lotniczego przewoznika, jakiego wykonawca
udzieli Zamawiajgcemu przy sprzedazy biletu.

b) Cena za wykonanie Zamdwienia winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja catego
przedmiotu Zamdwienia, w szczegdlnosci za rezerwacje, wystawienie i sprzedaz (nie wlicza sie
kosztu biletu wynikajacego z taryfy przewoznika) biletéw wraz z ich dostarczaniem do siedziby
Zamawiajacego lub w miejsca wskazane przez Zamawiajacego na terenie Warszawy, przypominania
o zblizajacych sie terminach wykupu biletdow, oferowania wariantéw potaczen, zorganizowania i
zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami lokalnymi i krajow docelowych, zgodnych z wymaganiami ckreslonymi w opisie
przedmiotu zamowienia przy zastosowaniu podatku VAT.

c) Przez ,optate transakcyjng” nalezy rozumiec optate transakcyjng za rezerwacje, sprzedaz i
dostarczenie biletdw lotniczych dla jednej osoby na jedng podrdz, naliczang jeden raz bez wzgledu
na ilosc biletow lotniczych niezbednych do rezerwacji w celu kompletnej realizacji podrozy
stuzbowej tej osoby (bez wzgledu na ilos¢ potaczen podlegajacych rezerwaciji, w tym potaczen
lokalnych wynikajgcych z logistyki podrézy stuzbowej osoby delegowanej przez Zamawiajacego).

d) Cena optaty transakcyjnej, jak i wysokos¢ upustu od ceny biletu lotniczego pozostaje niezmienna
przez okres obowigzywania umowy i nie zalezy od klasy lotu, trasy, przewoznika ani innych
czynnikow.

e) Cena oplaty transakcyjnej za ustugi rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw musi byé wyisza
niz 0,00 zt i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie, i okreslona z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.

f)  Woysokos¢ upustu od ceny biletu lotniczego jest stata i nie zalezy od klasy i kierunku lotu oraz innych
czynnikéw i musi by¢ okreslona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

g) Przez ,upust %” (procentowy) nalezy rozumiec statg wysokos¢ % (procentowg) upustu udzielanego
Zamawiajgcemu przez Wykonawce kazdorazowo od ceny wyjsciowej, tj. ceny dnia obowigzujgcej u
przewoznika w dniu dokonywania rezerwacji oraz podanej do publicznej wiadomosci przez
przewoznika np. w cennikach lub na stronie internetowej.

Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo dokumentowac cene publiczng przewoznika i
przedstawiac jg zamawiajacemu wraz z przedstawiang do wyboru oferta co najmniej trzech
potaczen lotniczych. Cena za rezerwacje i zakup biletu lotniczego po odliczeniu upustu
zaoferowanego przez Wykonawce, nie moze by¢ wyzsza, niz cena dostepna dla Zamawiajgcego -
oferowana przez tego przewoznika w dniu dokonywania rezerwacji.

h) Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza oferty.




i)

j)

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a wykonawca prowadzone bedg w ztotych polskich. Zamawiajacy
nie przewiduje prowadzenia rozliczerh w walutach obcych.

Waluta ceny ofertowej— PLN.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

a)
b)

d)

e)
f)

oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym druku - formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 2,
oferta - pod rygorem niewaznosci - powinna by¢ napisana w jezyku polskim, w formie pisemnej, na
maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem / w formie elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

kazda zapisana strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobe umocowang do
reprezentowania Wykonawcy. Za osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje sig
osoby upowaznione do reprezentowania firmy, wskazane we wiasciwym rejestrze lub w
stosownym petnomocnictwie, ktdre nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale lub poswiadczone za
zgodnosE z oryginatem (art. 104 Kodeksu cywilnego stanowi o niewaznosci jednostronnej czynnosci
prawnej dokonanej w cudzym imieniu bez umocowania lub z przekroczeniem jego zakresu),
wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane datowane wtasnorecznie
przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy,

kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedna oferte,

oferta winna by¢ ztozona w trwale zamknietej kopercie z ponumerowanymi zatgcznikami
oznakowana nazwa i adresem Wykonawcy, zaadresowana na adres Zamawiajgcego.

9. Wykaz wymaganych dokumentéw, ktére muszg by¢ dotgczone do oferty:

a) wypetniony formularz ofertowy - zatgcznik nr 2,

b) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy przez osobe wystepujacg w jego imieniu
(podpisujaca oferte - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem),

c) wykaz ustug - zatgcznik nr 3,

d) parafowany projekt umowy - zatgcznik nr 4,

e) oswiadczenia - zatacznik nr 5,

f)  wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajacy zadac bedzie od
Wykonawcy przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci. Nieztozenie wyzej wymienionych dokumentdw albo ich nieczytelne lub
czesciowe wypetnienie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

10. Miejsce i termin sktadania ofert:

a)

b)

oferty nalezy ztozy¢ do dnia 02.12. 2022 r. do godz. 12.00 (wigzaca jest data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego),

oferte ztozy¢ mozna osobiscie u Zamawiajgcego w Kancelarii Narodowego Instytutu Kardiologii,
ul. Alpejska 42, 04-628 Warszawa pokdj nr 0.221, pocztg lub poczta elektroniczng na adres

bn@ikard.pl,

c) W przypadku sktadania oferty osobiscie w siedzibie lub pocztg na kopercie nalezy umiesci¢ napis:

Oferta - zapytanie ofertowe nr ....... »Kompleksowa obstuga dotyczaca rezerwacji, sprzedazy i
sukcesywnej dostawy biletéw lotniczych na zagraniczne i krajowe przewozy pasazerskie dla
potrzeb Narodowego Instytutu Kardiologii.”

d) W przypadku sktadania ofert za pomocg poczty elektronicznej nalezy przestac skan Oferty wraz z

wymaganymi zatgcznikami. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ zgdania oryginatéw dokumentéw
przed zawarciem Umowy.




11. Termin i warunki ptatnosci: w terminie do 30 dni po otrzymaniu przedmiotu zamdwienia na
podstawie prawidtowo wystawionej oryginalnej faktury Wykonawcy.
12. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert.
13. Wykonawca potwierdza iz zapoznat sie z Klauzulg Informacyjng dla kontrahentéw Instytutu.
14. Zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym oscbowo lub kapitatowo.
15. Kontakt z Zamawiajgcym:
Daniel Podgdrski
tel. 223434 491
e-mail: dpodgorski@ikard.pl
16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty lub do
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
17. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem strony
internetowej znajdujgcej sie pod adresem: https://www.ikard.pl/ogloszenia.
Zataczniki:
1. Zatgcznik Nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia
2. Zatacznik Nr 2 — formularz ofertowy
3. Zatacznik Nr 3 —wykaz ustug
4. Zatgcznik Nr 4 - wzér umowy
5. Zatgcznik Nr 5 — o$wiadczenia
6. Klauzula Informacyjna dla kontrahentow Instytutu




