CENTRUM
WSPARCIA
BADAN
KLINICZNYCH

Centrum Wsparcia Badan Klinicznych NIKard

poszukuje

kandydatki/kandydata na stanowisko Specjalisty ds. projektéw, odpowiedzialnego za
zarzadzanie projektami badawczo-rozwojowymi, w tym projektami dotyczacymi
niekomercyjnych badan klinicznych finansowanych ze zrédet zewnetrznych.

Gtéwne obowiazki:
Zarzadzanie projektami B+R w zakresie organizacyjnym, administracyjnym i finansowym:

e Koordynowanie pracy Zespotdéw Projektowych.

e Wsparcie administracyjne dla zespotdw badawczych, partneréw oraz
podwykonawcdw.

e Zarzadzanie dokumentacjg projektowa.

e Zarzadzanie komunikacja wewnetrzng oraz zewnetrzng - z instytucjami
finansujacymi i organami regulatorowymi.

e Monitorowanie budzetéw i kosztdw projektdw.

e Rozliczanie wydatkdw zwigzanych z realizacjg projektow.

e Prowadzenie procedur zwigzanych z wyborem wykonawcéw, zakupdw towardw,
dostaw i ustug w ramach prowadzonych projektéw we wspdtpracy z wtasciwymi
dziatami NIKard (Dziat Prawny, Dziat Zamdwien Publicznych, dziaty zamawiajgce)

Wymagania:

o Umiejetnosci zarzadzania projektami: planowanie, budzetowanie, kontrola ryzyka,
koordynacja zespotdw wielodyscyplinarnych. Udokumentowane doswiadczenie w
zarzadzaniu organizacyjnym, administracyjnym oraz finansowym projektami
(referencje).

o Biegta znajomos¢ pakietu MS Office.

o Dobra znajomosc jezyka angielskiego, w tym umiejetnos¢ rozumienia
dokumentacji i komunikowania sie.

e Umiejetnosci interpersonalne: komunikatywnos¢,

e Rozumienie specyfiki pracy naukowej przektadajaca sie na efektywng wspdtprace
z badaczami, sponsorami, innymi instytucjami badawczymi i instytucjami
finansujacymi.

e Samodzielnos¢, punktualnosc oraz odpowiedzialnos¢.



Mile widziane:

o Doswiadczenie we wspdtpracy z Agencja Badari Medycznych (ABM).

e Doswiadczenie w zarzadzaniu projektami na niekomercyjne badania kliniczne.

e Znajomos¢ systemdw i narzedzi IT, takich jak CTIS i systemy zarzadzania danymi w
badaniach klinicznych.

e Znajomos¢ obowiazujgcych regulacji prawnych (np. Ustawa z dnia 9 marca 2023 r.
o badaniach klinicznych produktdw leczniczych stosowanych u ludzi,
Rozporzadzenie UE nr 536/2014).

e Certyfikaty branzowe: ICH-GCP, PRINCE2/PMP.

e Doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskédw o dofinansowanie.

Oferujemy:

e Prace przy innowacyjnych projektach realizowanych w dynamicznym zespole
Centrum Wsparcia Badan Klinicznych NIKard.

o Stabilne zatrudnienie w instytucji o statusie Paristwowego Instytutu Badawczego.

e Wymiar czasu pracy: 7 godzin i 35 minut dziennie.

Oferty zawierajace: CV, list motywacyjny z dopiskiem: ,,Specjalista ds. projektéw”
prosimy przesytac¢ na adres: k.istynowicz@ikard.pl do dnia 20.01.2025r do godz. 12.00

Skontaktujemy sie z wybranymi Kandydatami.

Prosimy o zawarcie w przesytanej aplikacji podpisanej zgody o nastepujgcej tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowy Instytut Kardiologii Stefana kardynata
Wyszyniskiego Paristwowy Instytut Badawczy z siedzibq w Warszawie, przy ul. Alpejskiej 42 w celu przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego, wybrania pracownika oraz zawarcia umowy o prace.

Zostatam/em poinformowanaly o moich prawach i obowigzkach. Przyjmuje do wiadomosci, iz podanie przeze mnie danych
osobowych jest dobrowolne.”

OBOWIAZEK INFORMACYJNY:

Zgodnie z art. 13 ust. 1] ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne Rozporzgdzenie o Ochronie Danych dalej zwane ,, RODO”),
informujemy, ze:

1. Informacje dotyczgce administratora danych

Administratorem Paristwa danych osobowych jest Narodowy Instytut Kardiologii Stefana kardynata Wyszynskiego
Paristwowy Instytut Badawczy z siedzibq w Warszawie, przy ul. Alpejskiej 42 (kod pocztowy: 04-628).

2. Inspektor ochrony danych

Nad prawidtowosciq przetwarzania Paristwa danych osobowych czuwa wyzndczony przez Administratora Inspektor
Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@ikard.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

3. Celipodstawy przetwarzania

Paristwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy , bedq przetwarzane w celu przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego , wybrania pracownika oraz zawarcia umowy o prace. Inne dane, w tym dane do kontaktu,
bedq przetwarzane na podstawie zgody , ktéra moze zostac¢ odwotana w dowolnym czasie.


mailto:k.istynowicz@ikard.pl

4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane do zakoriczenia procesu rekrutacji.
W przypadku wyrazonej przez Paristwa zgody na wykorzystanie danych osobowych do celéw przysztych rekrutacji, Panstwa
dane bedq przechowywane przez okres 9 miesiecy.

5. Odbiorcy danych osobowych

Paristwa dane osobowe mogq by¢ przekazane wytgcznie podmiotom, ktdre uprawnione sq do ich otrzymania przepisami
prawa. Ponadto moggq byc¢ one ujawnione podmiotom, z ktérymi Administrator zawart umowe na swiadczenie ustug
serwisowych dla systemdw informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Paristwa dane nie bedq przekazywane do paristw trzecich ani organizacji miedzynarodowych, chyba, ze taki obowigzek
wynika z przepiséw prawa.

7. Prawa oséb, ktérych dane dotyczg

Przystuguje Paristwu prawo zqdania od Administratora dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
Majq Paristwo réwniez prawo wniesc skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (na adres UODO, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

8. Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Paristwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 221 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczyé w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Paristwa danych w innym zakresie jest dobrowolne. Paristwa
dane nie bedq przetwarzane w sposéb zautomatyzowany ani nie bedg poddawane profilowaniu.
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