
 

 

Centrum Wsparcia Badań Klinicznych NIKard 
 

poszukuje 

kandydatki/kandydata na stanowisko Specjalisty ds. projektów, odpowiedzialnego za 
zarządzanie projektami badawczo-rozwojowymi, w tym projektami dotyczącymi 

niekomercyjnych badań klinicznych finansowanych ze źródeł zewnętrznych. 
 

 

Główne obowiązki: 

Zarządzanie projektami B+R w zakresie organizacyjnym, administracyjnym i finansowym: 

• Koordynowanie pracy Zespołów Projektowych. 
• Wsparcie administracyjne dla zespołów badawczych, partnerów oraz 

podwykonawców. 
• Zarządzanie dokumentacją projektową. 
• Zarządzanie komunikacją wewnętrzną oraz zewnętrzną – z instytucjami 

finansującymi i organami regulatorowymi. 
• Monitorowanie budżetów i kosztów projektów. 
• Rozliczanie wydatków związanych z realizacją projektów. 
• Prowadzenie procedur związanych z wyborem wykonawców, zakupów towarów, 

dostaw i usług w ramach prowadzonych projektów we współpracy z właściwymi 
działami NIKard (Dział Prawny, Dział Zamówień Publicznych, działy zamawiające) 

 

Wymagania: 

• Umiejętności zarządzania projektami: planowanie, budżetowanie, kontrola ryzyka, 
koordynacja zespołów wielodyscyplinarnych. Udokumentowane doświadczenie w 
zarządzaniu organizacyjnym, administracyjnym oraz finansowym projektami 
(referencje). 

• Biegła znajomość pakietu MS Office. 
• Dobra znajomość języka angielskiego, w tym umiejętność rozumienia 

dokumentacji i komunikowania się. 
• Umiejętności interpersonalne: komunikatywność,  
• Rozumienie specyfiki pracy naukowej przekładająca się na efektywną współpracę 

z badaczami, sponsorami, innymi instytucjami badawczymi i instytucjami 
finansującymi. 

• Samodzielność, punktualność oraz odpowiedzialność. 

 



Mile widziane: 

• Doświadczenie we współpracy z Agencją Badań Medycznych (ABM). 
• Doświadczenie w zarządzaniu projektami na niekomercyjne badania kliniczne. 
• Znajomość systemów i narzędzi IT, takich jak CTIS i systemy zarządzania danymi w 

badaniach klinicznych. 
• Znajomość obowiązujących regulacji prawnych (np. Ustawa z dnia 9 marca 2023 r. 

o badaniach klinicznych produktów leczniczych stosowanych u ludzi, 
Rozporządzenie UE nr 536/2014). 

• Certyfikaty branżowe: ICH-GCP, PRINCE2/PMP. 
• Doświadczenie w przygotowywaniu wniosków o dofinansowanie. 

 

Oferujemy: 

• Pracę przy innowacyjnych projektach realizowanych w dynamicznym zespole 
Centrum Wsparcia Badań Klinicznych NIKard. 

• Stabilne zatrudnienie w instytucji o statusie Państwowego Instytutu Badawczego. 
• Wymiar czasu pracy: 7 godzin i 35 minut dziennie. 

 

 

Oferty zawierające: CV, list motywacyjny z dopiskiem: „Specjalista ds. projektów” 
prosimy przesyłać na adres: k.istynowicz@ikard.pl do dnia 20.01.2025r do godz. 12.00 

Skontaktujemy się z wybranymi Kandydatami. 

 

Prosimy o zawarcie w przesyłanej aplikacji podpisanej zgody o następującej treści: 
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowy Instytut Kardiologii Stefana kardynała 
Wyszyńskiego Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie, przy ul. Alpejskiej 42 w celu przeprowadzenia 
postępowania rekrutacyjnego, wybrania pracownika oraz zawarcia umowy o pracę. 
Zostałam/em poinformowana/y o moich prawach i obowiązkach. Przyjmuję do wiadomości, iż podanie przeze mnie danych 
osobowych jest dobrowolne.” 
 
 
OBOWIĄZEK INFORMACYJNY: 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne Rozporządzenie o Ochronie Danych dalej zwane „ RODO”), 
informujemy, że: 
1.    Informacje dotyczące administratora danych 
Administratorem Państwa danych osobowych jest Narodowy Instytut Kardiologii Stefana kardynała Wyszyńskiego 
Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie, przy ul. Alpejskiej 42 (kod pocztowy: 04-628). 
2.    Inspektor ochrony danych 
Nad prawidłowością przetwarzania Państwa danych osobowych czuwa wyznaczony przez Administratora Inspektor 
Ochrony Danych, z którym można się skontaktować poprzez adres e-mail: iod@ikard.pl lub pisemnie na adres siedziby 
Administratora. 
3.    Cel i podstawy przetwarzania 
Państwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy , będą przetwarzane w celu przeprowadzenia 
postepowania rekrutacyjnego , wybrania pracownika oraz zawarcia umowy o pracę. Inne dane, w tym dane do kontaktu, 
będą przetwarzane na podstawie zgody , która może zostać odwołana w dowolnym czasie. 
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4.    Okres przechowywania danych 
Państwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym będą przechowywane do zakończenia procesu rekrutacji. 
W przypadku wyrażonej przez Państwa zgody na wykorzystanie danych osobowych do celów przyszłych rekrutacji, Państwa 
dane będą przechowywane przez okres 9 miesięcy. 
5.    Odbiorcy danych osobowych 
Państwa dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, które uprawnione są do ich otrzymania przepisami 
prawa. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę na świadczenie usług 
serwisowych dla systemów informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu. 
6.    Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 
Państwa dane nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych, chyba, że taki obowiązek 
wynika z przepisów prawa. 
7.    Prawa osób, których dane dotyczą 
Przysługuje Państwu prawo żądania od Administratora dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 
Mają Państwo również prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych (na adres UODO, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 
8.    Informacja o wymogu podania danych 
Podanie przez Państwa danych osobowych w zakresie wynikającym z art. 221 Kodeksu pracy jest niezbędne, aby 
uczestniczyć w postępowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Państwa danych w innym zakresie jest dobrowolne. Państwa 
dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany ani nie będą poddawane profilowaniu. 
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